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ESTUDIO PREVIO

i. Descripcion de la necesidad y forma de satisfacerla

La ley 715 de 2001 en el articulo 11 creé los Fondos de Servicios Educativos con el fin de que a través de ellos
los establecimientos educativos estatales puedan administrar los recursos destinados a financiar sus gastos de
funcionamiento e inversion, distintos a los de personal, que faciliten el funcionamiento de tales instituciones.

El Ministerio de Educacion Nacional mediante Decreto 4791 del 19 de diciembre de 2008 derogado y compilado
por el Decreto Unico reglamentario del Sector Educacién No. 1075 del 26 de mayo de 2015, reglamento la
administracion de los Fondos de Servicios Educativos en los Establecimientos Educativos Estatales.

El Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacién No. 1075 de 26 de mayo de 2015, en el articulo
2.3.1.6.3.2 define los Fondos de Servicios Educativos como cuentas contables creadas por la ley como un
mecanismo de gestion presupuestal y de ejecucion de los recursos de los establecimientos educativos para la
adecuada administraciéon de sus ingresos y para atender sus gastos de funcionamiento e inversion distintos a los
de personal.

Referente a la utilizacion de los recursos que ingresan al Fondo de Servicios Educativos, contempla la norma:
Articulo 2.3.1.6.3.11 del Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion No. 1075 de 26 de mayo de 2015.

“(...) 4. Adquisicion de bienes de consumo final que no son objeto de devolucién, como papel y utiles de
escritorio, elementos de aseo, cafeteria, medicinas y materiales desechables de laboratorio, gas,
carbon, o cualquier otro combustible necesario para el establecimiento educativo.”

La higiene y el saneamiento son esenciales para asegurar la salud de los estudiantes. La carencia de estos
elementos reduce el indice en la inscripcion escolar de nifias, nifios y adolesce1ntes, asi como aumenta la
morbilidad, las tasas de malnutricion, el absentismo y el bajo rendimiento académico .

La limpieza en los centros educativos es esencial para prevenir contagios en las aulas. Los centros educativos
son espacios donde conviven una gran cantidad de personas durante muchas horas cada dia®. Los centros
educativos son instituciones que necesitan un aseo constante. Por ello, contar con los elementos de aseo para la
prestacion de servicios de limpieza les trae muchas ventajas3.

Por lo tanto, es necesario realizar la adquisicién de elementos de aseo para que el personal brindado por la
Secretaria de Educacién Municipal recientemente tenga herramientas para un buen servicio.

El presente proceso contractual se encuentra dentro del Plan Anual de Adquisicion del 2025.

ii. Reglas basicas del contrato a celebrar

a. Objeto

Suministros de elementos de aseo para la Institucion Educativa Agroecolégico Amazoénico Buinaima de
Florencia, Caqueta

b. UNSPSC

47131700: Suministros para aseo

! Origen: Conversaciéon con Bing, 8/5/2023(1) Manifiesto “Higiene y salud en tu escuela” de UNICEF y Essity.
https://bing.com/search?q=importancia+de+contar+con+los+elementos+de+aseo+dentro+de+las+instituciones+ed
ucativas Con acceso 8/5/2023.

? La importancia de la limpieza en los centros educativos - Lunet. https://blog.lunet.es/limpieza-en-los-centros-
educativos-importancia Con acceso 8/5/2023.

® Prestacion de servicios de aseo para centros educativos: sen qué .... https://www.misionservir.com/aseo-en-
instituciones-educativas/prestacion-de-servicios-de-aseo-para-centros-educativos-en-que-consiste/ Con acceso
8/5/2023.
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c. LugaryPlazo

Perimetro urbano municipio de Florencia, Caqueta. El plazo de ejecucion sera de seis (06) meses, previa
suscripcion del acta de inicio de actividades y cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

d. Obligaciones del contratista
El contratista asumira las siguientes obligaciones:

1. Cumplir con el objeto del Contrato en los términos pactados

2. Cumplir con las fichas técnicas establecidas para los bienes.

3. Reemplazar los productos y/o bienes que resulte defectuosos o de mala calidad, igualmente debera
restituir a su costa, sin que implique modificacién al plazo de entrega, los productos y/o bienes defectuosos
o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si el Contratista no restituye los productos
y/o bienes defectuosos dentro del término sefialado por la entidad éste podra proceder a declarar el
siniestro de incumplimiento.

4. Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacion que pueda afectar la correcta
ejecucion

5. Presentar los documentos necesarios para la ejecucion del contrato.

6. Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de
Compensaciéon Familiar, Sena e Instituto Colombiano de Bienestar Familiar), lo cual debera acreditar
debidamente para iniciar la ejecucion del contrato y para hacer efectivo el pago. El incumplimiento de estas
obligaciones, sera causal para que la entidad, le imponga multas sucesivas hasta tanto éste dé
cumplimiento, previa verificacion de la mora mediante liquidacion efectuada por la respectiva entidad
administradora, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en
concordancia con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. (Contratos mayores 1 SMMLV).

7. Las demas que deriven de la ejecucién contractual.

e. Obligaciones de la institucion
La institucién asumira las siguientes obligaciones:

1. Cancelar el valor del contrato de acuerdo a lo pactado en la forma de pago.

2. Suministrar al Contratista la informacién necesaria para la ejecucién del contrato.

3. Poner a disposicién, los elementos necesarios que le permitan adelantar satisfactoriamente el objeto del
contrato.

4. Efectuar la Supervision y/o interventoria del Contrato.

5. Realizar las observaciones y/o consideraciones que sean pertinentes.

f. Forma de pago

La Institucion Educativa cancelara al contratista el valor del contrato de la siguiente forma: Se realizara pagos
parciales; previa presentacion de la factura o cuenta de cobro, constancia de pago de aportes al sistema de
seguridad social en salud y el acta de recibido a satisfaccién suscrita por el Supervisor del contrato, quien
previamente debera verificar las caracteristicas y calidad de los bienes entregados. Se pagara dentro de los 10
dias calendarios siguientes a la fecha de radicacion de las mismas, o a la fecha en que EL CONTRATISTA
subsane las glosas que le formule LA ENTIDAD.

g. Vigilancia de la ejecucion

La vigilancia, supervision y control de la ejecucion, se ejerceran mediante supervision, que sera ejercida por
quien se desempefia en el cargo de Auxiliar Administrativo con funciones de tesorero pagador que
actualmente es Aldemar Trujillo Ortiz, identificado con cedula de ciudadania No. 17.634.484 expedida en
Florencia. En desarrollo de esta actividad el supervisor cumpliria con las funciones sefaladas en el manual de
contratacion.

iii. Estimacion del precio y disponibilidad presupuestal

a. Estimacion del precio

Se anexa un estudio del mercado de esta clase de bienes.
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El presupuesto oficial es de SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000) MONEDA CORRIENTE, y teniendo en
cuenta que es por dispensacion se establece que la sumatoria de los valores unitarios ascienden a la suma de
QUINIENTOS CINCO MIL CIEN PESOS ($505.100) MONEDA CORRIENTE, este ultimo sera el precio techo
para efectos de seleccionar la oferta de menor valore por sumatoria de precios unitarios, segun la tabla que se
muestra a continuacion:

iTEM DETALLE UNIDA MEDIDA | CANT | V/R UNITARIO

1 Ambientador Spray x 400 ml UN 1 $ 13.400
2 Atomizador para alcohol x 500 ml UN 1 $ 3.000
3 Atomizador para gel antibacterial X 500 ml UN 1 $ 3.000
4 Bolsa Basura Casera 56 cm x 76 cm PAQ. 1 $ 3.200
5 Bolsa Basura Industrial 70 cm.x 100 cm. PAQ. 1 $ 4.500
6 Bolsa Basura Super Industrial 80 cm x 112 cm PAQ. 1 $ 4.800
7 Canecas para basura 110 Lt con tapa UN 1 $72.500
8 Cepillo Churrusco para Bafio UN 1 $ 7.500
9 | Chupas para el bafio UN 1 $ 5.000
10 | Cloro Granulado x 1 kg KG 1 $ 19.500
11 Detergente en polvo x 3 Kg. KG 1 $16.800
12 | Detergente en polvo x 5 Kg UN 1 $ 25.000
13 | Escoba Grande UN 1 $ 7.800
14 | Escobas medianas, UN 1 $ 7.500
15 | Esponja acero para loza UN 1 $ 1.200
16 | Guantes talla 8 /10 UN 1 $ 10.000
17 | Jabon Loza x 450 gr UN 1 $ 6.300
18 | Jabdn Loza x 850 gr UN 1 $12.500
19 | Jabon Azul Caja x 25 un. x 300 gms. UN 1 $ 69.500
20 | Jabén Azul x 300 gr UN 1 $ 2.900
21 Limpia pisos x 2000 ml UN 1 $22.000
22 | Limpia pisos x 3.000 ml UN 1 $ 28.000
23 | Limpia pisos x 5000 ml UN 1 $ 33.000
24 | Limpiavidrios Tarro x 500 ml. UN 1 $4.200
25 | Limpido x 1800 m. UN 1 $6.500
26 | Limpido x 3.700 ml UN 1 $ 13.500
27 | Limpiones Para cocina de tela UN 1 $ 3.500
28 | Palo escoba aluminio X 1.30 cm. UN 1 $12.000
29 | Papel Higiénico x Paca 12 Rollos UN 1 $ 27.400
30 | Papelera sencilla UN 1 $ 5.600
31 | Rastrillo UN 1 $ 10.500
32 | Recogedor UN 1 $ 4.500
33 | Sabra para lavar Loza UN 1 $1.200
34 | Telarafiero UN 1 $10.700
35 | Trapero x 500 gr. UN 1 $ 7.500
36 | Balde plastico x 10 Ltrs. UN 1 10.500
37 | Varsol por 500 ml UN 1 $ 8.600

TOTAL $505.100

b. Disponibilidad presupuestal

La Institucion Educativa cuenta con la disponibilidad presupuestal y de tesoreria del presupuesto de la vigencia
fiscal 2025. Para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar el cual se pagara con cargo a los
siguientes recursos:

CODIGO DESCRIPCION FUENTE VALOR
. . $6.000.0000
2.1.2.02.01.003.04 Elementos de Aseo y Cafeteria Gratuidad (2)
TOTAL DISPONIBILIDAD $6.000.000
iv. Garantias contractuales

Atendiendo al monto del proceso contractual, la forma de pago, no se requerira de garantias.
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V. Modalidad de seleccion

Al tenor del articulo 9 de la Ley 715 de 2001 “Instituciéon educativa es un conjunto de personas y bienes
promovida por las autoridades publicas o por particulares, cuya finalidad seré prestar un afio de educacion
preescolar y nueve grados de educacién basica como minimo, y la media. Las que no ofrecen la totalidad de
dichos grados se denominaran centros educativos y deberan asociarse con otras instituciones con el fin de
ofrecer el ciclo de educacion basica completa a los estudiantes. Deberan contar con licencia de funcionamiento
o reconocimiento de caracter oficial, disponer de la infraestructura administrativa, soportes pedagdgicos, planta
fisica y medios educativos adecuados. Las instituciones educativas combinaran los recursos para brindar una
educacion de calidad, la evaluacién permanente, el mejoramiento continuo del servicio educativo y los resultados
del aprendizaje, en el marco de su Programa Educativo Institucional. Las instituciones educativas estatales son
departamentales, distritales o municipales”.

La Instituciéon Educativa, es precisamente el ente definido en la norma precitada, cuyo fin misional es la
prestacion del servicio publico educativo en el Municipio de Florencia. Esta adscrita a la Secretaria de
Educacion del Municipio de Florencia, como ente territorial certificado para el manejo de la educacion.

La misma Ley 715 de 2001 establece en su articulo 12:

ARTICULO 12. DEFINICION DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS. Las entidades
estatales que tengan a su cargo establecimientos educativos deben abrir en su contabilidad una
cuenta para cada uno de ellos, con el propdsito de dar certidumbre a los Consejos Directivos acerca
de los ingresos que pueden esperar, y facilitarles que ejerzan, con los rectores o directores, la
capacidad de orientar el gasto en la forma que mejor cumpla los propésitos del servicio educativo
dentro de las circunstancias propias de cada establecimiento. Esa cuenta se denomina "Fondo de
Servicios Educativos”.

Los reglamentos, teniendo en cuenta las diferencias entre los establecimientos urbanos y entre estos
y los rurales, diran qué tipo de ingresos, gastos y bienes pueden manejarse a través de tal cuenta; y
en dénde y como se mantendran los bienes que se registren en ella, cifiéndose a la Ley Organica del
Presupuesto y a esta Ley, en cuanto sean pertinentes.

Los reglamentos aludidos atras distinguiran entre los ingresos que las entidades estatales destinen al
servicio educativo en cada establecimiento, los que los particulares vinculen por la percepcion de
servicios, y los que vinculen con el propésito principal o exclusivo de beneficiar a la comunidad. Todos
esos ingresos pueden registrarse en las cuentas de los Fondos, en las condiciones que determine el
reglamento.

La Institucion Educativa cuenta son su Fondo de Servicios Educativos debidamente creado conforme al
ordenamiento juridico, al que se vinculan los recursos para la prestacion del servicio educativo que hace parte
del fin misional de la institucion.

La contrataciéon no excede de los 20 SMMLYV, por tanto, conforme a lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715
de 2001, no se somete a lo dispuesto en el Estatuto General de Contratacion y el contratista sera seleccionado
conforme a lo dispuesto en el Manual de Contratacion.

En consecuencia, se tiene que el objeto contractual es causal de contratacion conforme al Manual de
Contratacién adoptado por el Consejo Directivo mediante Acuerdo No. 016 del 26 julio de 2023.

Vi. Clausulas integradas al contrato

Las Clausulas no dispuestas en la minuta del contrato se entienden incorporadas y aceptadas por el contratista

con la suscripcién del contrato. Las mencionadas clausulas se describen a continuacion:

1. El contratista hace las siguientes declaraciones: « Conoce y acepta los documentos del proceso. ¢ Tuvo la
oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los documentos del proceso y recibi6 de la entidad
respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. * Esta debidamente facultado para suscribir el presente
contrato. * No esta en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad. « Estad a paz y salvo con sus
obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral. « El valor del contrato incluye todos los
gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionadas con el cumplimiento del
objeto del presente contrato. * Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos,
financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad
ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. « Se compromete a no contratar menores de edad
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para el ejercicio del objeto contractual, asi como a no permitir que se subcontrate a menores de edad para
tales efectos, dando aplicacién a la Resolucion 1677 de 2008 del Ministerio de la Proteccion Social y los
Pactos, Convenios y Convenciones Internacionales ratificados por Colombia, sobre los derechos de los
nifos.

Propiedad Intelectual. Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios, investigaciones,
descubrimientos, invenciones, informaciéon, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen a la Entidad Estatal
contratante de conformidad con lo establecido en el Articulo 20 de la Ley 23 de 1982. Asi mismo, el
contratista garantiza que los trabajos y servicios prestados a la Entidad Estatal contratante por el objeto de
este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros
derechos legales o contractuales de terceros.

Inhabilidades e Incompatibilidades. El contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende
prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constituciéon Politica, los articulos 8 y 9 de
la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra de la Entidad Estatal o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas.

Caducidad. La Entidad Estatal podra declarar la caducidad administrativa de este contrato mediante
Resolucion motivada, a través de la cual lo dara por terminado y ordenara su liquidacién en el estado en que
se encuentre, de conformidad con lo contemplado en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

Independencia del Contratista. El contratista es una persona independiente de la Entidad Estatal, y, en
consecuencia, el contratista no es su representante, agente o mandatario. El contratista no tiene la facultad
de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la Entidad Estatal, ni de tomar
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. El contratista se obliga a cumplir con el
objeto al que se refiere el presente contrato, de forma independiente y autdbnoma, sin que exista relaciéon de
subordinacion o dependencia entre éste y la Entidad Estatal.

Caso Fortuito y Fuerza mayor. Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de
cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su
cargo derivadas del presente contrato, cuando la demora sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de
un evento de fuerza mayor o caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la
jurisprudencia colombiana, salvo que el evento de fuerza mayor o caso fortuito haya ocurrido estando en
mora la parte que invoca el evento de caso fortuito o la fuerza mayor. La ocurrencia del evento de fuerza
mayor o caso fortuito debe ser comunicada el dia de la ocurrencia del evento o a mas tardar el dia habil
siguiente a la fecha de ocurrencia del mismo. Si dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la
ocurrencia del evento de fuerza mayor o caso fortuito, la cual ha sido aceptada por la parte a quien le fue
invocada, no se han superado sus efectos las partes convendran un plazo de suspensién del término del
contrato mientras se supera la situacion.

Solucion de Controversias. Las controversias o diferencias que surjan entre el contratista y la Entidad
Estatal con ocasion de la firma, ejecucion, interpretacion, prérroga o terminaciéon del contrato seran
sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) dias
habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra parte la
existencia de una diferencia, la explique someramente y manifieste la intencién de iniciar el procedimiento
de que trata la presente clausula.

Liquidacion. Para el presente contrato de suministro es obligatoria su liquidacion.

Vii. Tipificacion, estimacion y asignacion del riesgo

Consecuencia
dela
ocurrencia del
evento

Descripcion

Probabilidad
Valoracion
Categoria
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Viii. Convocatoria a veedurias ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 El Fondo de Servicios
Educativos de la Institucion Educativa Agroecolégico Amazénico Buinaima invita a todas las personas y
organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacion a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los
Documentos del Proceso en el SECOP II.

Florencia (Caquetd), 28 de mayo de 2025.

fé//nﬂﬁ?é‘ .

ALDEMAR TRUJILLO ORTIZ
Estructurador Técnico

4/ /‘ e

/ 5

LIBIA ROCIO TﬁVA CARDOZO
Estructurador,Financiero y Econémico
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Aprobo:

Y 2

GENNY KATHERINE MENDEZ PARRA.

Rectora.
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